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Contador y logista de proyecto para iniciativa cofinanciada por AICS en Guatemala

La Asociacion Centro Orientamento Educativo - COE, fundada por Don Francesco
Pedretti en 1959, lleva a cabo proyectos de desarrollo social, sanitario, educativo y
cultural en Italia y en todo el mundo. Desde 1991 organiza el Festival de Cine Africano,
Asiatico y Latinoamericano de Milan. Miembro de Focsiv desde 1974.

COE busca un Contador y logista para el proyecto "AlimentAccion - Hacia la seguridad
alimentaria en comunidades rurales e indigenas mayas, incrementando la disponibilidad,
acceso, consumo y uso adecuado de alimentos sanos, nutritivos y variados en hogares
con alta vulnerabilidad a la desnutricion crénica, con especial atencion a mujeres, nifos y
personas con discapacidad" cofinanciado por la Agencia Italiana de Cooperacion al
Desarrollo - AICS, que comenzara el 10 de diciembre de 2023. El proyecto tiene como
objetivo incrementar la disponibilidad, acceso, consumo y uso adecuado de alimentos
sanos, nutritivos y variados en hogares rurales con alta vulnerabilidad a la desnutricion
cronica, con especial atencion a mujeres, nifos y personas con discapacidad en los
Departamentos de Totonicapan y Solola.

Lugar de trabajo
San Juan La Laguna, Guatemala, con posibles viajes a los otros sitios del proyecto
(Totonicapan, Solola, Panajachel).

Principales responsabilidades y tareas

- Gestion de la cuenta bancaria dedicada al proyecto: liquidacion de gastos segun
procedimientos de la Associazione COE, PRAG, Policy per Diem (en coordinacién con
RAF y Jefe de Proyecto), monitoreo estado de cuenta, tramites bancarios en linea o
presenciales;

- Colaboracion con el RAF para la redaccién de informes contables previsionales u
rendiciones de cuentas;

- Gestion de tramites para la seleccion, contratacion u gestion de personal local de
proyecto, en coordinacién con Jefe de Proyecto y RAF;

- Colaboracion con el RAF y el Jefe de Proyecto en la implementacion de los
procedimientos de compra segun los PRAG;

- Gestion de los tramites administrativos y tributarios de la Associazione COE en
Guatemala (requerimientos de la SAT, incluyendo manejo de la agencia de la
Associazione COE);

- Coordinacion de cualquier tramite necesario con el notario de la Associazione COE;
- Asistencia ocasional en reuniones con las oficinas de Italia;

- Asistencia en todas las reuniones de proyecto donde sea necesaria la coordinacion con
el area contable del proyecto;

- Colaboracion en la preparacion de la documentacion necesaria para la elaboracion de
los informes a presentar al auditor externo y a la AICS en colaboracién con el Jefe de
proyecto y RAF.
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Requisitos

- Diploma de Perito Contador;

- Excelente manejo de los programas administrativos y contables comunes, de Excel y de
las plataformas virtuales (one drive, sharepoint, outlook);

- Excelente conocimiento del sistema tributario de las ONGs en Guatemala y de los
requerimientos de la SAT,;

- Buen conocimiento de los procedimientos de gestion de AICS y PRAG;

- Excelente conocimiento del idioma espafol;

- Se valorara el conocimiento del idioma italiano;

- Preferible experiencia previa en funciones con responsabilidades y tareas similares;

- Preferible experiencia previa en proyectos de cooperacion internacional (experiencias
con la cooperacion italiana se considera una ventaja);

- Inscripcion en la SAT como Contador Independiente y posicion actualizada;

- Fuerte capacidad de trabajo en equipo y buenas habilidades interpersonales, también en
un entorno multicultural;

- Buena capacidad de resoluciéon de problemas;

- Disponibilidad a trasladarse en las areas de implementacion del proyecto;

- Se valorara positivamente el conocimiento de elementos de cooperacion inclusiva.

Disponibilidad
a partir del 10 de diciembre de 2023

Contrato
inicial de 6 meses, con posibilidad de prosecucion hasta el 30 de abril de 2026.

Marco contractual
Pago Contra factura

Remuneracion
a convenir en funcion de las competencias del candidato (incluir pretension en la carta)

Para mas informacion: coeguatemala@coeweb.org
Enviar CV con breve carta de presentacién a coeguatemala@coeweb.org antes del 27 de

noviembre de 2023, indicando en el objeto "Contador y logista Guatemala _
ALIMENTACCION"
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